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小組長專區 
 

小組基本功能介紹       P2 -P4  
1.  個人小組資訊查詢 
2.  小組聚會資訊更新 
3.  小組員管理 

 

小組員受洗狀態管理      P5 
1.  小組資訊 ➔ 待受洗名單  

 

如何加入新朋友         P6-P7  
1.  小組資訊 ➔ 新人名單 

 

小組聚會出席          P8 
1.  小組資訊 ➔ 小組報到 QRcode  

 

小組出席紀錄查詢與補出席  P9-P10  
1.  小組資訊 ➔ 小組聚會資訊更新 
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小組基本功能介紹 
 
現在路徑: 會員中心 ➔ 會員中心首頁 
查詢小組基本資料 
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現在路徑: 小組資訊 ➔ (你的小組) ➔ 小組聚會資訊與補出席 

小組長請確認自己所帶小組資訊是否正確，請更新以下資料 
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現在路徑: 小組資訊 ➔ (你的小組) ➔ 小組名單 
管理小組員頁面 

補充:因個資法規定將對小組員資料進行識別化 
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小組員受洗狀態管理 
 
現在路徑: 小組資訊 ➔ (你的小組) ➔ 待受洗名單 
小組長送出小組員受洗名單後，全職同工將預備相關受洗的物品 

EX:受洗證書、聖經 
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如何加入新朋友 
現在路徑: 會員中心 ➔ 基本資料 
若新朋友加入小組請新朋友先去 會員中心➔基本資料➔入組意願調查 

選擇我想參加小組，並輸入小組編號 ID，輸入完畢後按下儲存。 

新朋友視角 
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現在路徑: 小組資訊 ➔ (你的小組) ➔ 新人名單 
 
此頁面為新人加入名單，小組長可查看輸入小組編號後，申請加入的小組新人 

補充:7 天內未落戶將自動踢出該小組員，小組員將回到無小組狀態 

 

小組長視角 
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小組聚會出席 
現在路徑:小組資訊➔(你的小組)➔小組聚會資訊更新與補出席 
 
請確認小組聚會時間是否正確 

 

現在路徑:小組資訊➔(你的小組)➔ 小組聚會報到 QRCode  
分享 QRCode 或網址連結給小組員 

備註: 建議儲存 QR Code 圖片或網址連結，以利於每次小組聚會時快速分享。 
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小組聚會出席紀錄查詢與補出席 
 
現在路徑: 小組資訊➔(你的小組)➔小組聚會資訊與補出席 
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現在路徑: 小組資訊➔(你的小組)➔小組聚會資訊與補出席➔ 
    小組聚會簽到記錄 
 
備註：補出席只需選擇後，點選補出席按鈕即可儲存 

      新朋友人數/活動備註/聚會暫停，輸入完後則需要點選下方「儲存」按鈕 

 
 


