
小組基本功能介紹



1.個人小組資訊查詢

2.小組聚會資訊更新

3.小組員管理
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小組員受洗狀態管理



1.小組資訊 -> 待受洗名單
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如何加入新朋友



1.小組資訊 -> 新人名單
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小組聚會打卡



1.小組資訊 -> 小組聚會報到QRCode
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小組出席紀錄查詢與補打卡



1.小組資訊 -> 小組聚會資訊更新
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小組長專區



現在路徑: 會員中心 -> 會員中心首頁

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 小組聚會資訊更新

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 小組名單

小組基本功能介紹

查詢小組基本資料

小組長請確認自己所帶小組資訊是否正確，請更新以下資料

管理小組員頁面



補充:

因個資法規定將對小組員資料進行去識別化

小組長所帶小組資訊

我的小組相關資訊

小組ID

小組出缺席紀錄

小組其他資訊

小組聚會時間

請將時間更正為正確的時間

小組員發卡按鈕

小組員收卡按鈕

小組員未受洗狀況下無法發放會友卡

小組員若不在可進行移除
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現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 待受洗名單

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 待受洗名單 -> 設定受洗日期

小組員受洗狀態管理

小組員若確定受洗請點選此按鈕

小組長送出小組員受洗名單 全職同工將預備相關受洗的物品

EX: 受洗證書 聖經 

確認好後送出

安排小組員要受洗的日期
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如何加入新朋友

現在路徑: 會員中心 -> 基本資料

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 新人名單

若新朋友加入小組請新朋友先去 會員中心->基本資料 -> 入組意願調查

選擇我想參加小組，並提供小組編號，輸入完畢後儲存。

此頁面為新人加入名單，當小組員輸入小組編號， 小組長會在此頁面看到加入小組的新人



補充:

7天內未落戶將自動踢出該小組員，小組員將回到無小組狀態

新朋友視角

小組長視角

編輯完後請記得儲存

2.若已知道小組編號請填寫小組編號

等待小組長確認並落戶

小組員若確定受洗請點選此按鈕
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小組聚會打卡

P5

編輯完後請記得儲存

小組聚會時間

請將時間更正為正確的時間

請小組長分享QRCode給小組員進行打卡

非小組時間不會顯示QRCode

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 小組聚會資訊更新

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 小組聚會報到QRCode

請確認小組聚會時間是否正確 



小組出席紀錄查詢與補打卡

查詢組員出席資訊

小組員打卡時間

小組長可幫小組員補打卡
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現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 小組聚會資訊更新

現在路徑: 小組資訊 -> (你的小組) -> 小組聚會資訊更新 -> 小組聚會簽到記錄

小組出缺席紀錄

小組出缺席比例


